Vnitini smérnice
obce Prackovice nad Labem

¢. 5/2019

Smérnice o uctovani majetku

Smérnice zpracovana: v Prackovicich nad Labem dne 17.prosince 2019
Smérnice projednana a schvélena VZOZ dne 18.12.2019 usnesenim ¢.7/2019, bod 4

Obec Prackovice nad Labem vydéava smérnici o ti€tovani majetku v souladu s ustanovenim, zékona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, kterou se rusi smérnice €. 1/2009 o
uctovani dlouhodobého majetku ze dne 17.2.2009.

I. Majetek

Majetek — specifikace, ictovani a oceflovani je upraveno zakonem ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadéji nékterad
ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro tcetni jednotky,
které jsou izemnimi samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a
organiza¢nimi slozkami statu, ve znéni pozdgjsich piedpisii, a Ceskymi Gidetnimi standardy pro
ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi, zejména
standardem ¢. 512.

Majetkem se rozumi: a) dlouhodoby nehmotny majetek
b) dlouhodoby hmotny majetek
c¢) dlouhodoby finan¢ni majetek
d) kratkodoby majetek (obézna aktiva)

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek (kromé majetku drobného dlouhodobého
nehmotného a hmotného), jeho technické zhodnoceni a dlouhodoby finan¢ni majetek se potizuje z
finan¢nich prosttedkt ur¢enych pro dlouhodoby majetek (tzn. z investi¢nich prosttedki).

1.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
software a ocenitelnd prava s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u kterych ocenéni prevysuje
¢astku 60 tis. K¢. Dale obsahuje povolenky na emise a preferencni limity.

Za dlouhodoby nehmotny majetek se dale povazuje technické zhodnoceni, jehoz ocenéni
prevysuje ¢astku 60 tis. K¢ v rdmci jednoho ucetniho obdobi a to pfi splnéni vyse uvedenych
povinnosti.

Do dlouhodobého nehmotného majetku se dale fadi drobny dlouhodoby nehmotny majetek,
jehoz ocenéni je v ¢astce 60 tis. K¢ a nizsi (viz nize tcet 018).

Polozky dlouhodobého nehmotného majetku:
a) Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje - ucet 012 Jedna se o vysledky uspésné provedenych

praci, které nejsou predmétem primyslovych a jinych ocenitelnych prav. Na tomto uctu se uctuji v
pfipadé, Ze jsou nabyty samostatné (tzn. nejsou soucasti ocenéni jiného dlouhodobého majetku) od




jinych osob nebo jsou vytvoieny vlastni ¢innosti za Gc¢elem obchodovani s nimi.

b) Software - uéet 013 Ugetni jednotka zde uétuje o softwaru, ktery nabyla samostatné (tj. neni
soucasti nabytého hardware a jeho ocenéni) od jinych osob nebo byl vytvoten vlastni ¢innosti za
ucelem obchodovani s nim.

¢) Ocenitelna prava - et 014 Uétuje se zde o predmétech primyslového a obdobného vlastnictvi,
vysledcich dusevni tviir¢i ¢innosti a o pravech podle zvlaStnich pravnich pfedpisi za podminek, ze
jsou bud’ vytvoteny vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi a nebo nabyty od jinych osob.

d) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek - uc¢et 018 Drobnym dlouhodobym nehmotnym
majetkem jsou zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software a ocenitelna prava, pokud
jejich doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je v ¢astce 7 000 K¢ a vyssi
a nepievysuje astku 60 000 K&. Ugetni jednotka miiZe rozhodnout vnitinim pedpisem o sniZeni
stanoven¢ dolni hranice. Pofizovaci cena drobného dlouhodobého nehmotného majetku se hradi
vzdy jako provozni vydaj.

e) Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek - acet 019 Ostatnim dlouhodobym nehmotnym majetkem
jsou ostatni majetkové polozky dlouhodobého nehmotného majetku, které nejsou vymezeny na
jednotlivych uctech uctové skupiny 01, zejména povolenky na emise a preferencni limity bez
ohledu na vysi ocenéni.

1.2 Dlouhodoby hmotny majetek
1.2.1.Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany se uctuje na uctech:

a) Stavby - Gcet 021

Jedna se bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouZitelnosti zejména o stavby véetné budov, byty a
nebytové prostory vymezené jako jednotky zakonem €. 72/1994 Sb., ve znéni pozdé¢jSich predpisi,
nemovité kulturni pamatky, které byly potizeny koupi, darem, dédénim nebo byly jiz dfive ocenény
napft. znalcem, nebo pokud se tento majetek stal kulturni paméatkou v priitbéhu doby pouzivani, a
technické zhodnoceni tohoto majetku, jehoz ocenéni jedné polozky pievysuje ¢astku 40 tis. K¢ a k
jehoz uctovani a odpisovani je opravnéna jind ucetni jednotka nez vlastnik majetku.

b) Samostatné movité véci a soubory movitych véci - ucet 022

Jsou to samostatné movité véci a soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
ur¢enim s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky ptrevysuje ¢astku 40 tis.
K¢, veetné technického zhodnoceni tohoto majetku, jehoz ocenéni jedné polozky prevysuje castku
40 tis. K¢, a pfedméty z drahych kov.

3 ¢) Péstitelské celky trvalych porostt - ucet 025

Uget péstitelské celky trvalych porostii obsahuje ovocné stromy nebo ovocné kefe vysazené na
souvislém pozemku o vyméte nad 0,25 ha v hustoté nejméne 90 stromti nebo 1000 keitina 1 ha a
trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukei.

d) Zakladni stado a tazna zvitata - icet 026
Na tctu zékladni stddo a taznd zvifata se uctuji bez ohledu na vysi ocenéni plemenné zvirata
kategorii skotu, koni, prasat, ovci, koz a hus; podle rozhodnuti u¢etni jednotky sem patii téz zvirata
zakladniho stada jinych hospodarsky vyuzivanych chovi a dale kon€, zejména tazni a dostihovi,
osli, muly a mezci.

¢) Drobny dlouhodoby hmotny majetek - ucet 028
Drobnym dlouhodobym majetkem jsou movité véci, popt. soubory movitych véci se samostatnym




technicko-ekonomickym urc¢enim, u kterych doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni
jedné polozky je v &astce 3 tis. K& a vyssi a nepievysuje &astku 40 tis. K&. Uéetni jednotka mize
rozhodnout vnitinim pfedpisem o sniZeni stanovené dolni hranice. Pfedméty z drahych kovt a véci
z finan¢niho leasingu koupené najemcem, pokud nejsou dlouhodobym majetkem, se povazuji za
drobny dlouhodoby hmotny majetek vzdy bez ohledu na vysi pofizovaci ceny. Pofizovaci cena
drobného dlouhodobého hmotného majetku se hradi vzdy jako provozni vyda;.

’ f) Ostatni dlouhodoby hmotny majetek — ucet 029
Ucetni jednotka uc¢tuje na tomto Gctu o loziskach nevyhrazeného nerostu v souladu s § 8 odst. 7
vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist.

Ptislusenstvi dlouhodobého hmotného majetku jsou predméty, které tvoti s hlavni véci jeden
majetkovy celek a jsou soucasti jeho ocenéni a evidence. Piislusenstvi je soucasti hlavni véci nebo
se k hlavni véci ptifadi dodatec¢né. Pokud ptislusné predméty netvoti s hlavni véci jeden majetkovy
celek, jde o samostatné movité véci.

1.2.2. Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany se uctuje na uctech:

a) Pozemky - ucet 031
Na uctu 031 se uctuje o pozemcich bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zbozim.

b) Ume¢lecka dila a predméty - ucet 032

Um¢éleckymi dily a pfedméty se rozumi movity dlouhodoby hmotny majetek bez ohledu na vysi
pofizovaci ceny, potfizovany za i¢elem vyzdoby a doplnéni interiérii, ktery lze ocenit podle
pravnich ptredpist. Takto potizend umélecka dila a ostatni pfedméty obdobného charakteru a
poslani nejsou soucasti stavebnich objektii. Umélecka dila a ostatni umélecké predméty s potizovaci
cenou 10 tis. K¢ a vyssi budou dolozeny fotodokumentaci. (Toto ustanoveni se nevztahuje na
umeélecka dila a predméty muzejni a galerijni hodnoty, poptipadé jejich soubory v muzeich,
galeriich a pamatkovych objektech, stalé¢ vystavni soubory a knihovni sbirky, popf. jiné sbirky,
movité a nemovité kulturni pamatky a jejich soubory, které podléhaji zvlaStnim ustanovenim podle
jinych zakont, vytvarna dila 4 a umélecké predméty podle zakona ¢. 121/2000 Sb., pokud jsou
soucasti stavebnich objekti).

Dlouhodobym nehmotnym a hmotnym majetkem se stavaji véci uvedené do uzivani. V
ucetnictvi se zauctuje na zaklade ,,Zapisu o zatazeni dlouhodobého majetku do uzivani”.

Uvedenim do uzivani se rozumi dokonc¢eni véci a zabezpeceni vSech technickych funkci
potiebnych k uzivani a splnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi piedpisy, napt. stavebnimi,
ekologickymi, pozarnimi, bezpe¢nostnimi a hygienickymi.

Pted uvedenim do uzivani se majetek uctuje na uctech nedokonceného a potizovaného
dlouhodobého majetku. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek se uctuji na ti¢tech poskytnutych
zaloh na dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek.

Dlouhodobym majetkem nejsou:

a) zasoby (vCetn¢ ndhradnich dilt)

b) pohledavky

¢) kratkodoby (obézny) finan¢ni majetek (i¢tovany na uctech uctové tridy 2)

1.3 Dlouhodoby finan¢ni majetek
Dlouhodoby finan¢ni majetek — Gi¢tova skupina 06




Dlouhodobym finanénim majetkem se rozuméji cenné papiry a podily, které budou v drzeni
ucetni jednotky déle nez jeden rok, jimiz jsou majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim a
podstatnym vlivem, dluzné cenné papiry drzené do splatnosti, ptjcky osobam ve skuping, ostatni
dlouhodobé pijcky a ostatni dlouhodoby financni majetek.

1.4 Obézna aktiva

Obéznym majetkem se rozuméji zasoby, pohledavky a finan¢ni majetek (nikoliv
dlouhodoby — tj. pokladna, penize na cesté, ceniny, bankovni ucty a kratkodoby financni majetek,
napt. majetkové ¢i dluzné cenné papiry k obchodovani).

I1. Analyticka evidence

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek Uéetni jednotka vede analytické uéty podle jednotlivych
slozek dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, které slouzi k jeho identifikaci.
Analytické Uty obsahuji zejména:

* ndzev nebo popis majetku, popft. ¢iselné oznaceni

* datum a zplisob poftizeni

* datum uvedeni do uzivani

* datum zatctovani na ucet uctové skupiny 01, 02 a 03

* ocenéni

* ro¢ni sazby ucetnich

* ¢astky ucetnich

* datum a zptisob vytazeni

« dal§i skute&nosti podle CUS ¢. 512, bod 7.1. a2 7.2.

Dlouhodoby finanéni majetek
Analytické Uty obsahuji idaje pottebné k identifikaci dlouhodobého finan¢niho majetku.
Analytické Uty k cennym papirim a podiliim se vedou podle druhu cennych papirti, dale podle

emitentll a jmenovitych hodnot, popt. podle mén, na které cenné papiry a podily znéji. Na
analytickych uctech se také sleduji cenné papiry v umotovacim fizeni.

I11. Ocenovani dlouhodobého majetku

Jednotlivé slozky majetku se ocefiuji témito zavaznymi zplsoby:

Hmotny majetek s vyjimkou majetku vytvoreného vlastni ¢innosti se ocefiuje pofizovacimi
cenami nebo reprodukénimi pofizovacimi cenami.

Potizovaci cena je cena, za kterou byl majetek pofizen + naklady s jeho pofizenim souvisejici.
Reprodukéni potizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek potizen v dobé¢, kdy se o ném uctuje.

Reprodukéni pofizovaci cenou se ocenuje:

a) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty darovanim,

b) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek vytvoieny vlastni ¢innosti v ptipadech, kdy vlastni
naklady na jeho vytvofeni nelze zjistit nebo pokud je reprodukéni pofizovaci cena nizsi nez vlastni




néaklady,

¢) dlouhodoby hmotny majetek bezuplatné potizeny z finan¢niho leasingu, pokud to dovoluji
ptislusné pravni predpisy,

d) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nové zjistény a v ucetnictvi dosud nezachyceny
(inventarizacni prebytek), ktery se ti€tuje na ptislusny majetkovy ucet a ve prospéch uctu opravek
(u ptispévkovych organizaci), popt. u neodpisovaného majetku ve prospéch uctu 901 — Fond
dlouhodobého majetku.

Hmotny majetek vytvotreny vlastni ¢innosti se ocefiuje vlastnimi naklady. Jedna se o veskeré
naklady — tj. pfimé i nepfimé - bezprostifedné souvisejici s vytvofenim dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku vlastni ¢innosti.

Cenné papiry a podily se oceiiuji potizovaci cenou, jejiz soucasti jsou i ptimé naklady s
potizenim souvisejici, napi. poplatky makléfiim, poradciim, burzdm. Soucasti pofizovaci ceny
nejsou uroky z uvérl na potizeni cennych papiri a ndklady spojené s drzbou cenného papiru a
podilu.

Nakoupeny nehmotny majetek se ocefiuje pofizovacimi cenami.

Nehmotny majetek vytvoteny vlastni ¢innosti se ocetiuje vlastnimi naklady, nebo
reprodukénimi pofizovacimi cenami, pokud jsou nizsi.

Prichovky zvifat se ocenuji vlastnimi naklady, nelze-li je zjistit, reprodukénimi potfizovacimi
cenami.

Ocenéni jednotlivého dlouhodobého majetku se zvysi o technické zhodnoceni, pokud
naklady na n¢j v thrnu za rok pfesahnou:

- u nehmotného majetku castku 60 tis. K¢

- u hmotného majetku ¢astku 40 tis. K¢

a technické zhodnoceni je v tomto roce uvedeno do uzivani. Pokud technické zhodnoceni je nizsi
nez stanovena ¢astka, hradi se tento vydaj z provoznich prostredki.

Obecné plati, Ze se 0 zvyseni ocenéni dlouhodobého majetku, pokud tak nestanovi Cesky
ucetni standard ¢. 512 nebo zvlastni predpis, neuctuje.

O trvalém snizeni ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se uctuje
prostfednictvim piislusného uctu opravek (uctova skupina 07 a 08)2 .

IV. Odpisovani dlouhodobého majetku

Ugetni jednotky, které maji vlastnické nebo jiné pravo k majetku, anebo které hospodaii s
majetkem statu nebo s majetkem Gizemnich samospravnych celkd, neni-li v § 28 zakona ¢. 563/1991
Sb. stanoveno jinak, o ném Uctuji a odpisuji v souladu s i¢etnimi metodami. Jsou povinny
sestavovat odpisovy plan, na jehoz podkladé provadéji odpisovani majetku v pribéhu jeho
pouzivani. Majetek se odpisuje do vyse jeho ocenéni. V pribéhu ucetniho obdobi nesmi organizace
meénit zpsob ocenovani ani postupy odpisovani.

Organizacni slozky statu dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek neodpisuji.

Ugetni odpisovani dlouhodobeho majetku se Fidi pfedevsim § 28 zakona ¢. 563/1991 Sb., §
34 vyhlasky ¢. 505/2002 Sb. a Ceskym ucetnim standardem ¢. 512, body 4.1. az 4.10.

Obec odpisuje dlouhodoby nehmotny majetek a odpisovany dlouhodoby hmotny majetek
postupné v priabehu jeho pouzivani, ktery miize byt vyjadien ve vazbé na Cas, ale 1 jinak — napft. ve
vazbé na vykony.

Metody odpisovani stanovi ucetni jednotka vnitinim pfedpisem — odpisovym planem.



Technické zhodnocenti, k jehoz uctovani a odpisovani je opravnéna jina ucetni jednotka nez
vlastnik majetku, se odepisSe v pribehu uzivani technického zhodnoceni.

Ucetni odpisy se i¢tuji ve prospéch iéti uétové skupiny
07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku a ¢tové skupiny
08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku a na vrub uctu
551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku.
Pfi tctovani odpisti vyuctuji prispévkové organizace soucasné i tvorbu fondu reprodukce majetku
zapisem na vrub Gc¢tu 901 — Fond dlouhodobého majetku a ve prospéch tctu

V. Vyrazovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se vyrazuje z divodu:

a) prodeje

b) likvidace

¢) beztplatného prevodu (darovani)

d) ptevodu podle zvlastnich pravnich ptedpist e) vkladu majetku do jiné obchodni spole¢nosti nebo
druzstva

f) Skody nebo manka Ve vsech uvedenych ptipadech je tfeba majetek vytadit z ucetnictvi, a to jak
jeho potizovaci cenu, tak i opravky.

5.1 Postup pri vyfrazovani dlouhodobého hmotného majetku

a) O vyfazovaném hmotném majetku musi byt sepsan protokol (viz ptiloha), ktery by mél
obsahovat: inventarni ¢islo, ndzev majetku, pofizovaci cenu, pfipadné umisténi majetku, davod
vyrazeni. Na protokolu nesmi chybét podpis hmotné odpovédného pracovnika. Protokol se vypliuje
ve dvojim vyhotoveni.

b) Jednotlivé protokoly projedna likvidacni komise organizace. Schvaleni protokold vyjadii komise
svymi podpisy. Jeden schvaleny protokol obdrzi utvar, ktery protokol vystavil, druhy schvaleny
protokol obdrzi ti¢tarna, ktera o majetku uctuje.

5.2 Vyrazeni majetku

a) Fyzicka likvidace (Srotace) - na protokolu bude vyznacen den, kdy byla provedena, podpis
vedouciho, event. dalsi osoby, ktera Srotaci provedla.

b) Bezuplatny ptevod (darovani) - musi byt vyznaceno na protokolu o vyfazeni a podepséano ¢leny
likvida¢ni komise (v ptipadé darovani musi byt sepsana darovaci smlouva potvrzena piejimajicim).
¢) Manko nebo Skoda zjisténé na majetku: ¢ inventarizaci - inventarizacni rozdil bude prouctovan
jako pohledavka za hmotné odpovédnou osobou. ¢ Skoda na majetku zptisobena nezndmym
pachatelem v ptipad€ odcizeni, nebo zni¢eni majetku - dokladem k protokolu o vyfazeni majetku
musi byt potvrzeni policie. * $koda na majetku zptsobena zivelnou pohromou - dokladem k
protokolu musi byt zjisténi pojistovny. 8

VI. Uétovani o majetku
6.1 Vybrané priklady Gctovani o majetku u prispévkovych organizaci MD D

6.1.1 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku dodavatelsky
—uhrada z fondu reprodukce majetku

1. Pfedpis faktury za pofizeny majetek 041, 042 / 321

2. Uhrada dodavatelské faktury 321 /231

3. Zarazeni do uzivani 01x, 02x /041, 042



4. Zuctovani ucetnich odpisi do nékladii 551 / 07x, 08x

6.1.2 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku dodavatelsky
—uhrada z investi¢ni dotace limitniho bankovniho uétu

1. Pfedpis faktury za potfizeny majetek 041, 042 / 321

2. Faktura ptfedana k proplaceni bance 321 / 346

3. Tvorba zdroju k profinancovanému majetku 346 / 403

4. Zatazeni do uzivani 01x, 02x /041, 042

5. Z4c¢tovani ucetnich odpisti do naklada 551, 403 / 07x, 08x 672

6.1.3 Porizeni nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku beziiplatnym pievodem —
darovanim

1. Beztplatné pievzeti nabytého majetku 041, 042 /401

2. Zatazeni majetku do uzivani 01x, 02x /041, 042

3. ZOc¢tovani tcetnich odpisti a opravek do nékladi 551 /07x, 08x 649

6.1.4 Zjisténé inventarizacni prebytky dlouhodobého nehmotného a hmotného odpisovaného
majetku
1. Zatc¢tovani inventarizaniho piebytku do majetku 01x, 02x / 07x, 08x 9

6.1.5 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vlastni ¢innosti
1. Pfimé néklady spojené s potfizenim majetku — napt. Doprava 502 / 231

2. Piedpis dodavatelské faktury za material 111 / 321

3. Pfevod materidlu na sklad 112 /111

4. Uhrada faktury za material 321 /231

5. Vydej materialu ze skladu do spotieby 501 / 112

6. Aktivace majetku potizeného vlastni ¢innosti 04x / 623, 624

7. Zatazeni majetku do uzivani 01x, 02x 04x

6.1.6Porizeni nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku na poskytnutou zalohu
1. Poskytnuti zalohy na pofizeni dlouhodobého majetku 05x /231

2. Predpis faktury od dodavatele 04x / 321

3. Zuctovani zalohy 321 / 05x

4. Doplatek faktury dodavateli (zaloha byla nizsi nez faktura) 321 / 231

5. Vraceni preplatku faktury dodavatelem (zaloha byla vyssi nez faktura) 231 /321

6.1.7 Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, ktery je plné odepsan,
likvidaci
1. Vytazeni dlouhodobého majetku 07x, 08x 01x, 02x

6.1.8Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, ktery neni plné odepsan,
likvidaci

1. Vytazeni dlouhodobého majetku 07x, 08x 01x, 02x

2. Zuctovani zustatkové ceny majetku do naklada 551 07x, 08x

6.1.9 Vyiazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku prodejem

1. Vytazeni dlouhodobého majetku v pofizovaci cené 07x, 08x 01x, 02x

2. Zictovani zistatkové ceny majetku 552 07x, 08x

3. Faktura odbérateli za prodany majetek 311 651

4. Uhrada faktury odbératelem 231 /311 (Pozn. V souladu s § 53 odst. 6 zékona &. 218/2000 Sb., o



rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkont (rozpoctova pravidla), ve znéni
pozd¢jsich predpist, je ptispévkova organizace povinna odvést do statniho rozpoctu piijmy z
prodeje nemovitého majetku Ceské republiky, se kterym hospodati, s vyjimkou piijmi z prodeje
nemovitého majetku, ktery piispévkova organizace nabyla darem nebo dédénim. V tomto piipad¢ se
méni uctovani v bodé 4 a faktura odbérateli bude zatuctovéana ve prospéch uctu 347 — Vyporadani
pteplatkli dotaci a ostatnich zdvazki se statnim rozpoctem. Po doslé tihradé od odbératele se odvod
pifijml zatctuje na vrub Gctu 347 a ve prospéch uctu 231.) 10

6.1.10Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku beziplatnym prevodem
(majetek neni plné odepsian)
1. Vytazeni majetku v pofizovaci cen¢ 07x, 08x / 01x, 02x

6.1.11 Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku v disledku manka
1. Vytazeni majetku v potfizovaci cen¢ 07x , 08x / 01x, 02x

2. Zuctovani zustatkové ceny majetku v disledku manka 07x, 08x 551 07x, 08x

3. Pfedpis manka hmotn¢ odpovédné osob¢ k uhradé 335 / 649

4. Uhrada manka hmotné odpovédnou osobou 231 (261) 335

6.1.12 Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného v diisledku Skody
1. Vytazeni majetku v pofizovaci cen¢ 07x, 08x 01x,02x

2. Zuctovani zustatkové ceny v dusledku skody 548 07x,08x

3. Ziskany material z poskozené¢ho majetku 112 548

4. Ptedpis skody hmotné odpovédné osobé 335 649

5. Uhrada $kody vinikem 231 (261) 335

6.1.13 Nakup drobného dlouhodobého nehmotného majetku

1. Ptedpis faktury za nakoupeny drobny dlouhodoby nehmotny majetek 518 321
2. Uhrada faktury 321 231

3. Zatrazeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku do uzivani 018 078

6.1.14 Nakup drobné¢ho dlouhodobého hmotného majetku

1. Ptedpis faktury za nakoupeny drobny dlouhodoby hmotny majetek 501 321
2. Uhrada faktury 321 231

3. Zatazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku do uzivani 028 088

6.2 Vybrané priklady actovani o majetku

6.2.1 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku dodavatelsky
1. Stanoveni limitu vydaji 221 201

2. Ptedpis faktury za nakoupeny dlouhodoby majetek 041, 042 321

3. Uhrada faktury za nakoupeny dlouhodoby majetek 321 223

4. Tvorba zdroju k profinancovanému dlouhodobému majetku 201 901

5. Zatazeni dlouhodobého majetku do uzivani 01x, 02x 041, 042

6.2.2 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku beziplatnym pievodem
1. Bezuplatné ptevzeti dlouhodobého majetku 041, 042 901
2. Zatazeni dlouhodobého majetku do uzivani 01x, 02x 041, 042

6.2.3 Zjisténé inventarizacni prebytky dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
1. Zjistény inventarizacni prebytek dlouhodobého majetku 01x, 02x 901 11



6.2.4 Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku beziplatnym prevodem
1. Vytazeni dlouhodobého majetku 901 01x, 02x

6.2.5 Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku likvidaci
1. Vytazeni dlouhodobého majetku 901 01x, 02x

2. Material ziskany pfi likvidaci 112 902

3. Naklady spojené s likvidaci 4xx 231

6.2.6 Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku na zakladé¢ zjiSténého manka
1. Vytazeni dlouhodobého majetku v diisledku manka 901 01x, 02x

2. Zuctovani manka 460 201

3. Ptedpis manka k tthradé odpovédnému pracovnikovi 335 205

4. Uhrada manka na et 231 335

6.2.7 Vyiazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku na zakladé zjisténé Skody
1. Vytazeni dlouhodobého majetku v disledku skody 078, 088 / 01x, 02x

2. Odhadnuta vyse skody 406 201

3. Ziskany material z poskozeného dlouhodobého hmotného majetku 112 460

4. Ptedpis skody k tthradé odpovédnému pracovnikovi 335 205

5. Uhrada $kody na tcet 231 /335

6.2.8 Porizeni (nakup) drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
1. Ptedpis faktury za dodany drobny dlouhodoby majetek 558/321

2. Uhrada dodavatelské faktury za drobny dlouhodoby majetek 321/ 231

3. Zatazeni drobného dlouhodobého majetku do uzivani 018, 028/078, 088

Legenda: 01x — Dlouhodoby nehmotny majetek
018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
02x — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
021 — Stavby
022 — Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych majetkti
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
03x — Pozemky
031 — Pozemky
04x — Nedokonceny a porizovany dlouhodoby majetek
041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek
042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
06x — Finan¢ni majetek
069 — Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek
05x — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
07x — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
08x — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku
111 — Potizeni materialu
112 — Material na skladé
192 — Opravky pol. k pohledavkam
194 — Opravné pol. k odbératelim
231- Zakladni béZny tcet
241 — Sbirkovy ucet
261 — Pokladna



262 — Penize na cesté
3xx — uétové tridy
311 — Odbératelé
314
315
321 — Dodavatelé
324
374
377
335 — Pohledavky za zaméstnanci
4xx — ucétové tridy
4 — Néklady organizacnich slozek statu a izemnich samospravnych celki
410 — Materialni naklady
420 — Sluzby a naklady nevyrobni povahy
460 — Manka a skody
501 — Spotieba materialu
502 — Spotieba energie
518 — Ostatni sluzby
548 — Manka a skody
552 — Zustatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
623 - Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
624 — Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
649 — Jiné ostatni vynosy
901 — Fond dlouhodobého majetku
902 — Fond obéznych aktiv

PROTOKOL O VYRAZENI MAJETKU

Névrh na - prodej fyzickou likvidaci Protokol ¢islo:
Inventarni ¢islo

Nazev Typ

Vyrobni ¢islo

Rok vyroby

Datum zatazeni

Potizovaci cena

Zustatkova cena

Zdtvodnéni:

Protokol vystavil:

Datum:

Clenové likvidaéni komise:

Datum:

Fyzicka likvidace ukoncena dne:

Odprodano dne, ¢islo dokladu o prodeji:

Podpis hmotné odpovédného pracovnika: (Podpis uzivatele)
Zauctoval:

Datum:

IIV. Smérnice o uctovani majetku

Tato smérnice nabyva G¢innosti schvalenim ZO dne 18.12.2019



