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OBEC PRACKOViCE NAD LABEM
Clanek 1

Uvodni ustanoveni
Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki Obce Prackovice nad
[Labem (,,Smérnice®) je stanovit jednotné zdsady a postupy pro provadéni inventarizace
majctku a zavazkd Obce Prackovice nad Labem.

Inventarizace majetku a zavazkt bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona
¢.563/1991 Sb., o uéctnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist, a v souladu s vyhlaskou
¢.410/2009 Sb., kterou sc provadgji nékterad ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
GCetnictvi, ve vnéni pozddjsich predpisti, pro nékteré vybrané tcetni jednotky, ve znéni
po~dgjsich predpist, a Ceskymi uéetnimi standardy ¢.701 a7 €.708, a v souladu s vyhlaskou
270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka.

Tato Smérnice upravuje provadéni inventarizaci ve§kerého majetku a zdvazki, jinych aktiv
a jinych pasiv (vlastnich zdroji a rezerv), podrozvahovych uctl a ostatni cvidence.

Inventarizace majetku a zavazk( sc provadi k okamZiku, ke kterému se sestavuje fadna
G&etni zavérka. V piipadé ¥adné inventarizace je timto dnem 31. 12. dancho kalendainiho
roku. Inventury jednotlivych druhd majetku a zavazki se provadi v terminech uvedenych
v Planu inventur. V ostatnich piipadech, kdy je nutno ncéckané ovéfit stav majetku
a zéavarzkl, sc provede mimoiadnd inventarizace. Radnou i mimotadnou inventarizaci
vyhladujc Zastupitelstvo obee Prackovice nad Labem.

Clanek 2
Cil a obsah inventarizace

Inventarizaci majetku a zavazka obcee sc zjistuje:

- priikaznost uletnictvi - vztah ucetnictvi ke zjisténému stavu,
- ovéieni skuteéného stavu na stav ucetni,

- ocenéni inventarizaéni poloZky,

- cxistence majetku nebo zavazku,

- spravnost vedeni cvidence a uplné dokumentace,

- technicky stav majetku,

- ochrana majctku,

- odpovédnost za svéfeny majctek.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Pro uéely té¢to Smérnice sc rozumi:

1.

Inventura — zji§téni skute¢nych stavi majetku a zavazku.

2. Inventarizace — porovnani zji§ténych skutenych stavii majetku a zdvazkd na stavy Gcth

k 31. 12. b&’ncého roku.

Inventarizaéni poloZka - majetek, zavazky, jind aktiva a jina pasiva, na zékladg, kterych
miZc byt vyhotovovan inventurni soupis nebo dodateCny inventurni soupis. Oznaovani
t&chto  soupist je podle Smérné UCtové osnovy a Uttového rozvrhu provadéno
syntctickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi ucty.
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OBEC PRACKOVICE NAD LABEM

Cést inventariza¢ni poloZky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné poloZky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a dald skute€nosti, které lzc samostatng
zjistovat v rémcei inventarizaéni poloZky.

[nventarizaéni identifikdtor — oznadeni Gasti inventarizované poloZky, jednotlivé véci
a souboru majetku, kieré zajisti jejich jednoznaéné ureni (C1. 5.1. a 5.2. této Smérnice).

[nventura — ¢innosti provadéné pii inventarizaci hmotného majctku, které jsou nutné pro
vyhotoveni inventurnich soupisti k 31.12.2023.

Inventurni soupis — je prikazny Géetni zaznam, ktery musi obsahovat skuteénosti uvedend
v § 30 odst. 2 zakona o G&ctnictvi a provadéel vyhlaskou doplnéné v § 8 (viz Clanck 6 této
Smérnice*).

Inventarizacni cvidence — Pomocna evidence, inventurni evidence a Jjind evidence.
a) Pomocnd cvidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné Géetni zaznamy, které jsou
vyuZitelné pfi 7jiStovéani skutetnych stavil inventarizagnich polozek a jejich asti,
(Napf. karty majetku, kniha doslych faktur, centralni cvidence smluv),

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné uéetni zdznamy nové vytvorené pfi inventure,
které  nejsou  inventurnim  soupisem, dodateénym  inventurnim soupisem,
inventurnim zapisem, inventarizaéni zpravou ncbo inventurnim zavérem. (Napt.
pievodky, pfecenéni, pichledy, metodiky),

¢) Jinou cvidenci - je organizovany soubor informaci o inventarizadnich poloZkach
a jejich ¢astech, kiery je veden mimo vybranou uéetni jednotku a ktery je nczbytny
pro zjisténi skute¢ncho stavu inventariza¢nich polozek a jcjich ¢asti. (Napk. vypisy
listu vlastnictvi, ortofoto mapy).

Inventarizatni rozdil - rozdil mezi skutcénym stavem a stavem v udetnictvi. Inventarizaéni
rozdily musi byt zuétovany do téetniho obdobi, za kieré sc inventarizaci ovéiuje stav
majctku a zavazka.

a) Skute¢ny stav je niz$i neZ stav v udetnictvi a rozdil sc ovnaduje jako manko,
popiipad¢ schodck u penéZnich hotovosti a cenin,

b) Skuteeny stav je vy$8i nez stav v iicetnictvi a rozdil sc oznadujc jako pebytek.

Zxctovatelny rozdil — je rozdil 4jistény pii inventute, ktery zahrnuje kromé ptipadného
manka, schodku a piebytkil 7jistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zakona
o uletnictvi a rozdil, ktery sc tyka jinych aktiv a jinych pasiv véetné skutcénosti
ictovanych na podrozvahovych Gétech k zajisténi souladu s vémym obrazem Gdctnictvi,
napr. rezervy, odpisy a opravné polozky.

Vybrany majetck — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy.
Ucetni jednotka inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek adetni jednotky.



OBEC PRACKOVIbE NAD LABEM
Clanek 4

Inventarizacni cinnosti

P¥i inventarizaci zajistuje vybrana udetni jednotka Obec Prackovice nad I.abem €innosti nutné
pro vyhotoveni inventurnich soupist, dodate¢nych inventurnich soupisu, inventurnich zapist,
inventurnich zavéra a vyhotoveni daliich souviscjicich ucetnich zaznama.

1. P¥iprava inventarizace
Na piipravé inventarizace sc podileji vichni zamé&stnanci uéetni jednotky, zejména tim Ze:

a) kontroluji oznaéeni majetku inventarizatnim identifikdtorem (napf. inventur. ¢islem),

b) 7ajidluji doklady k ptevodim v ramei a vng obee (napt. pievodky, pifjemky, vydejky),

¢) kontroluji tplnost uéctnich dokladi k dokladovym inventuram,

d) piipravuji podklady k ov&feni stavu (napi. vypisy # L.V, karty majetku),

¢) podili sc na dalsich pracich pro hladky priibéh inventur (napi. uklid, narovnani).
Na pifpravé inventarizace (proskoleni, seznameni sc s podklady pro inventarizaci) jsou povinni
sudastnit se zaméstnanci jmenovani:

a) v hlavni inventarizacni komisi (,,HHIK),

b) v dil¢ich inventarizacnich komisich (,,DIK).

2. Plan inventur
Udetni jednotka scstavuje plan inventur a stanovi postup pii jeho scstavovani.
Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:

a) piedpokladaném okamZiku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamziku,
ke kierému sc zjistuji skuteéné stavy,

b) vzniku a zahdjeni Cinnosti jednotlivych inventarizanich komisi v piipad€, 7c
tyto okamziky ncjsou shodné s okamZikem zahdjeni inventury, kicrou inventarizani
komisc provadi,

¢) ukonéeni Einnosti jednotlivych inventarizanich komisi v piipad¢, Zc tento okamZik
neni shodny s okamZikem ukonéeni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi.

Sou¢asti planu inventur jc scznam inventurnich soupisi ve vazb¢ na rozsah inventarizacnich
poloZck. Znamend to, 7¢ budou v planu inventur uvedeny ty inventarizaéni polozky ve smyslu
syntetickych uétl, na kterych byl v béZném roce zaznamendn obrat.

V pipadg, Zc okam7ik ukon&eni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pied koncem
rozvahového dne ncbo po tomto dni, obsahuje plan inventur zd@vodnéni tohoto postupu
a popis ¢innosti, kieré sc uskuteéni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukonéeni
fyzické inventury hmotného majetku, véetné popisu postupu pii rozdilové inventuie.

V piipadé, 7e¢ veskeré nebo nékteré Einnosti provadéné pfi inventarizaci jsou zajiStovéany
prostiednictvim jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zajiSténi koordinace mezi méstem
a jinou osobou pii inventarizaci, napt. P¥ispévkové organizacc obce.

Plan inventur bude sestaven vzdy do 30.11. b&Zného roku, ke kterému sc inventarizace provadi.

Odpovédnost za sestaveni ndvrhu planu inventur: UCetni
T'ermin pfedani Zastupitelstvu obee: Nejblizsi zasedani po 15.11.
Odpovédnost za schvéleni navrhu planu inventur: Zastupitelstvo obcee

Termin schvaleni navrhu planu do: do konce listopadu
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OBEC PRACKOVICE NAD LABEM
Soucdsti planu inventur bude jmenovéni &lenti hlavni inventarizaéni komise a dil¢ich
inventariza¢nich komisi, véetné podpisovych vzort jednotlivych Elent.

3. Inventarizaéni komise

Inventarizacni komisc budou jmenovéany zastupitelstvem obce. Inventarizaéni komise bude
nejméné dvoudlennd. Clenem inventarizadni komise u fyzickych i dokladovych inventur musi
byt vZdy osoba, kicrd je proskolena a rozumi problematice. Pokud se jmenovany ¢len nemtize
inventarizace Ulastnit, jmenuje starosta na zakladé povCieni zastupitelstva obce ndhradniho
¢lena inventarizagni komise.

Clenové DIK kontroluji majetck minimalnd ve dvou osobéch podle priloh inventurnich
soupisi. V dan¢ mistnosti zkontroluji fyzicky stav majetku s vypisem majetku 7 evidence
majetku. Kazdy zkontrolovany kus majetku zaskrtnou tuzkou (nc obycejnou).

e Pokud ncnajdou majetck fyzicky, ale v soupisc bude uveden, tak sc¢ dana poloZka
nczaSkrtne.

* Pokud sc najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopise sc do
piilohy soupisu. Dale DIK dohledava, zda je majetek jen chybn¢ umistén, nebo zda
ncvzniklo napf. manko.

Pozadavky na znalosti inventarizaénich komisi:

- znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventariza¢nich polozck,

- znalost oznacenf ¢asti inventariza¢nich polozek identifikatory,

- znalost ocenéni ¢asti inventariza¢nich polozek,

- znalost pfedpist k bezpeénosti prace a hygicnickych predpis,

- znalost vnitropodnikovych inventarizaénich postupt, vietnd postuptt k vyplnovani
tiskopistd a ob&¢h dokladd,

- znalost inventarizaéni vyhlasky, alesponi zb&7na,

- znalost této smérnice a planu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventariza¢nich komisi:

Clenové komisi maji pravo na piistup k aéetnim knihdm, G¢téim a dokumentiim organizace za
obdobi b&Zncho roku, pokud sc na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni ptedpisy (ochrana
osobnich dajt, utajované skuteénosti) nebo pokud s¢ dokumenty jevi v hlediska provadéni
inventury ncbo inventarizace nepifnosné, piipadné predlozeni dokumenti neni vhodné.
Piipadné spory o ptedloZeni poZadovanych dokumentd rozhodne predseda HIK, popf. starosta
obce. Clenové inventarizadnich komis maji pravo na volny piistup do veskerych prostor
a k veSkerym aktiviim organizace k ovéfeni fyzické cxistence pii dodrZeni bezpeénostnich
a hygicnickych predpist.

a) Hlavni inventarizaéni komise (,,JJIK*)
Ridi provedeni inventarizace majetku a zdvazkt Obce Prackovice nad [.abem, véetng
protuctovani inventarizaénich rozdild v souladu sc zdkonem o udetnictvi a provadécimi
vyhlaSkami k tomuto zakonu, v platném znéni.

Kompetence predsedy IHIK a jejich jednotlivych &lent:
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Predseda HIK

¥di a organizujc proces inventarizace v souladu se zakonem o udéetnictvi a provadéeimi
vyhlagkami k tomuto zékonu, v platném znéni a touto Smérnici, za ucelem dosazeni
zakladniho cile inventarizace,

sadavé Gkoly ¢lentim IIK a picdsediim DIK (popf. dal§im zaméstnanciim, jimiZ byly
ulozeny konkrétni ukoly v procesu inventarizace Smérnici ncbo Planem  inventur)
a kontroluje jejich plnéni,

svolava v pravidelnych terminech za ugasti ¢lent IIK, piedsedt DIK porady. Ucelem
téchto porad je konzultace postupll pfi provadéni jednotlivych krokd inventarizace
a predkladani provedenych inventarizacnich praci,

fcii pipadné rozdilové ndzory predsedy a &lenti jednotlivych DIK, je povinen vydat
konkrétni a zdvazné stanovisko,

v piipad® neplnéni kol a povinnosti je povinen stanovit napravnd opatieni, véetné
podani navrhii zam&stnavateli v piipadg, Zc pracovni ukoly vyplyvajici 7 uvedenych
piedpist nebudou fadné plnény,

piedseda HIK je povinen viechny vyse uvedené Einnosti provadet pribeZné a peclive.

Clenové HIK

poraduji vysvétleni a népravu ve vécech vyplyvajicich z této Smérnice a provadeei
vyhlasky k inventarizaci od pfedsedi a ¢lent DIK,

plni tkoly dle ptikazd predscdy HIK a starosty,

v piipad¢ ~jisténi nedostatku p¥i provadéni inventarizace okamZit¢ informuji predscdu
[TIK a starostu za Géelem piijet konkrétniho opatfeni k odstranéni nedostatka,

jsou povinni vicchny vyic uvedené Einnosti provadét prabeZnc a peclive.

b) Diléi inventarizaéni komise (, DIK*)
Odpovida za provedeni inventarizace a dodrZeni piislu$nych ustanoveni t¢to smérnice,
provadéei vyhlasky k inventarizaci a planu inventur. Kazda DIK odpovida na svém svereném
ascku a kazdy za svou svéfenou oblast majetku a zavazkl. Diléi inventarizacni komise
piedavaji hlavni inventarizagni komisi uéetni jednotky informace, kicr¢ slouzi mimo jin¢ k
vypracovani zavéreéné inventarizaéni zpravy o prib&hu inventarizace. Soucasti zaverecne
inventariza&ni zpravy jsou i navrhovana opatieni v oblasti majetku a zavazkd Géetni jednotky.

Predseda DIK

organizujc provadéni inventur ve stanovaném rozsahu majetku a zavazkd v souladu s
touto smérnici, Plancm inventur a dle konkrétnich pokyni picdsedy HIK,

jc zaroven osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle §30 70U

zadava tkoly ¢lentim DIK a kontroluje jejich plnéni tak, aby byly v souladu s touto
smérnici, provadéei vyhlaskou, popt. pokyny piedsedy IIK,

v piipadé ncplnéni tkold, popt. k odstranéni nedostatkli pii provadéni inventur
7ji§ténych jim osobn& ncbo signalizované ¢lenem DIK, informuje ptedsedu HIK za
t¢elem piijeti konkrétnich opatieni k odstranéni nedostatka,

vyZaduje soudinnosti od vSech zaméstnanct odpovédnych za majetek a zavazky
podléhajici inventuie,
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. - Jepovinen vechny vySe uvedené &innosti provadét prubézné a pedlive.
Clenové DIK

- plni ukoly dle ptikazt pfedsedy DIK,

- jsou zdroveil osobami odpovédnymi za zjistovani skuteénych stavit dle §30 ZoU

- signalizuji pfedsedovi DIK jakékoli nedostatky, které by mohly mit vliv na fadné
provedeni inventur,

- Jsou povinni vy$c uvedené ¢innosti provadét prabézng a peclive.

¢) Odborné zajisténi inventarizacnich ¢innosti a technické podminky

Pro odborn¢ vajisténi inventarizagnich ¢innosti budou zaméstnanci, kick sc podileji na
primém  zaji$téni inventarizace, progkoleni Eleny K a budou mit k dispovici
dokumentace a vyznamné informace dle této Smérnice.

d) Ucast odpovédného zaméstnance:

Fyzické a dokladové inventury sc musi zG&astnit zamdstnance odpovédny za inventovany
majetek (ten, kdo majetek uZivd). Jde-li o inventuru pi zménd odpovédného zaméstnance,
musi sc ji zi€astnit zaméstnance funkei odevzdavajici 1 zaméstnance funkci pfcjimajici. Pokud
s¢ odpovedny zaméstnance nemlyce inventury Glastnit, nahrazuje jcj vedouci pfislu§ného
utvaru.

¢) Soucinnost

Zamcstnanci ucetnf jednotky a vedouci zaméstnanci zfizovanych tletnich jednotek, kieré
hospodai{ sc svéfenym majetkem tdetni jednotky, jsou povinny poskytnout veskerou
poticbnou soucinnost k zajidténi inventariza¢nich &innosti s prihlédnutim k ochrang majetku
a utajovanych informaci. Odbory mésta, kieré metodicky vedou PO mdsta, jsou povinny
informovat organizace o prib¢hu inventur a jejich souéinnosti vyplyvajici # Planu inventur.

f) Pripojovani podpisovych zdznami

Dle podpisovych vzort, které jsou piflohou planu inventur, budou p¥ipojovény podpisové
zdznamy na inventurni soupisy, dodatené inventurni soupisy, k inventariza&ni 7prave
a piipadn¢ k ostatni inventarizagni evidenci. Osobou odpovédnou za provedeni inventur je
predseda DIK a osobou odpovédnou za provedeni inventarizace je predseda TTTK. Jejich
podpisové vzory jsou piiloZeny k Planu inventur.

g) Ovérovaci dopisy pohleddvek a zavazkd

Overovaci dopisy na zavazky ncbudou zasilany dodavatelim, protoZe to neni v z&jmu ucetni
jednotky. Ovefovaci dopisy na pohleddvky budou vasilany jen v pripadé pohledavek po
splatnosti 30 a vice dni, a zarove#t, pokud soudet pohledavek za timto dluznikem presahuje
hodnotu 30 000,00 K¢&. Ovefovaci dopisy budou odeslany do 31. 12. b&Zného roku a za jejich
rozeslani jsou odpovédni viichni jednotlivi spravei pohleddvek. Ovéfeni pohledavek a zavazki
v reZimu transfer bude provedeno v rdmei konsolidagnich prchled.

h) Ob¢h dokladd k zatGétovani inventarizanich rozdild a zuctovatelnych

inventariza¢nich rozdild

Na zéklad¢ zapisd v inventurnich soupisech, dle ¢l. 3 bod 11 - 12, vyhotovi 1TIK doklady k
proictovani zGctovatelnych inventarizainich rozdili a piipadné zaznamend informace
0 nevypofadanych inventarizagnich rozdilech k uvedeni do souladu uéetnictvi se skuteénosti.
Doklady musi byt pfeddny k protctovani ncjpordéji k datu Gletni rzaverky. Informacce
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OBEC PRACKOVICE NAD LABEM
o nevyporadanych inventarizagnich rozdilech bude uvedena v textové ¢asti ucetni zéverky za
bézné obdobi.

i) Postupy pro vyhodnoceni inventarizacni zpravy

Inventarizaéni zprava bude vyhodnocena zastupitelstvem obce po predloZeni hlavn
inventarizaéni zprava o vysledeich inventarizace majetku obee k 30.4.2024.

Zastupitelstvu obce bude
4. Druhy inventarizaci
a) dle okamziku, kdy se provadi

Ukctni jednotka provadi inventarizaci k okamZiku, ke kterému sestavuje ucetni zavérku jak
tadnou ncbo mimotadnou. Takto sestavend inventarizace v souladu s § 29 odst. 1. zakona
o uletnictvi nazyva ,periodickou inventarizaci. Inventarizaci v souladu s § 29 odst. 2. zékona
o tletnictvi ,,pritb&Znou inventarizaci Obec Prackovice nad Labem neprovadi.

b) dle zptusobu provadéni
- Fyzicka inventura:

Fyzickou inventurou sc 7jist'uji skutené stavy majetku hmotné povahy, popiipade
nchmotné povahy, ale pouze tehdy, kdy to pfipousti jejich povaha. Jedna sc tedy predevsim
o hmotné prostfedky, napf. inventdf, materidl na sklad¢, pokladni hotovost, stroje
a zatizeni, budovy a stavby, popf. pozemky. Skuteéné stavy sc pii fyzické inventuie jituji
piepoltenim, pievazenim, pfeméienim.

- Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou sc #jidtuji skuteéné stavy majetku a zavazkd v piipadech, kdy
povaha predmétu ncumoZiiuje provést fyzickou inventuru, napf. pohledavky, zavazky,
penézni zGstatky na bankovnich uétech, ¢asové rozliSeni. Déle s¢ dokladovou inventurou
vjiftuje také skutedny stav majetku hmotné povahy, u nc¢hoz jiny zpiisob inventury neni
morny vzhledem k mistu, kde sc v dob& provadéni inventury tento majetek nachazi, napft.
strojc a inventaf v opravné. Podstata dokladové inventury spociva v tom, Ze s¢ pii ni
skuteény stav pislugného druhu majetku a zdavazki zjiStuje, oveéfuje €i prokazujc jen
pomoci riiznych pisemnosti, napt. u¢etnich dokladd, listin, spist a smluv.

Clanek 5

Dalsi inventarizacni ¢innosti
1. Inventarizacni identifikator

Jedna se o oznadeni ¢asti inventarizadni poloZky nebo v piipad¢ vybrané¢ho majetku jednotlive
véci a souboru majctku, které zajistuje jejich jednoznaéné urceni. Inventarizacnim
identifikatorem u hmotného majetku miZe byt napt. inventarni ncbo vyrobni ¢islo, popis
majetku, apod. Inventarizaénim identifikdtorem u pohledavek, zavazkd a v piipade
nchmotného majetku nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nclze vizualng zjistit jejich
fyzickou cxistenci, miZe jako identifikator slouZit ¢islo piijaté nebo vydané faktury, Cislo
interniho dokladu, &islo smlouvy, apod.

2. Seznam inventarizacénich identifikatori
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Scznam  inventarizaénich  identifikdtord  bude archivovan s inventarizaéni  evidenei.
Tento seznam tvoii pfedev§im:

I11.

f)

J

)

a)

%

scznam inventdrnich &isel evidence majctku, evidenénich &isel skladové evidence,
scznam pouZitych Cisel dokladd v jednotlivych dokladovych faddch na zakladg
schvélenych fad Geetnich dokladd,

scznam  jednoznaénych popisd slouZici k jednoznaénému uréeni majctku u ¢asti
inventarizaénich polozek, kde nelze vyuzit vyse uvedené oznadent.

Clanek 6

Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis
Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:

uctové skupiny,
seskupeni inventariza¢nich polozek,

nebo jednotlivé inventariza&ni polozky.

Inventurni soupisy a dodateéné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k predmdétu
ucetnictvi:

identifika¢ni ¢islo vybrané uéetni jednotky,

uvedeni rozsahu podle odstavee 1 véetné &iselného a slovniho znadeni podle smérné
uctové osnovy,

zpusob zjistovani skutcEnych stavi,

scznam pifloh inventurniho soupisu,

inventurntho soupisu stavy celkové vy$e ocendni majetku, zdvazkd, jinych aktiv a
jinych pasiv uvedenych v pfislu§ném inventurnim soupisu,

v pripad¢ rozdild 7jisténych mezi jingmi evidencemi a pomoenymi evidencemi, kterd
nclze odstranit do okamziku ukonéeni inventarizace, ncbo ncbyla odsouhlascna vysc
pohleddvek a zavazkd, obsahuje informaci o této skuteénosti, pokud neni uvedena v
piiloze.

okamzik vahdjeni, okamZik ukonéeni inventury a ke kterému sc 7)18tuji skutecnc stavy,
jména osob, které jsou €leny inventarizadni komise,

podpisovy ziznam osoby odpovédné za zjisteéni skute€nosti a podpisovy zéznam osoby
odpovédn¢ za provedeni inventarizace s uvedenim okamZiku pfipojeni podpisového
zaznamu,

pocet stran inventurniho soupisu.

Priloha inventurniho soupisu obsahuje alespoii:
scznam vScch inventarizaénich evidenci, které byly vyuZity pii zjistovani skuteénych
stavi,
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splisob stanoveni ocenéni ziuétovatelnych rozdila,
v pHpad¢ pohleddvek a zavazkd uvedeni zplsobu, jak byly pii inventufc vyuZity
pomocn¢é cvidence,

v piipadé ncmovitosti, o kterych ma povinnosti vybrand ucetni jednotka uctovat,
uvedeni zpusobu, jak byly zkontrolovany veSkeré udaje o téchto nemovitostech
uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

P¥iloha dodateéného inventurniho soupisu obsahuje alespon:

piisludny inventurni soupis,

seznam viech inventarizaénich evidenci, které byly vyuZity pii zjistovani skute¢nych
stavi,

7plisob stanoveni ocenéni zictovatelnych rozdila,

v pipad¢ pohledavek a zévazkd uvedeni zplsobu, jak byly pfi inventufe vyuZity
pomocn¢ cvidence,

v pipadd nemovitosti, o kterych mé povinnosti vybrana ucetni jednotka uctovat,
uvedeni zplisobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o t&chto nemovitostech
uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

Clanek 7
Inventarizaéni zprava

Inventarizaéni zpravou se rozumi shrnuti viech podstatnych skute¢nosti o viech provedenych
inventurach, véetnd seznamu viech inventurnich soupist, dodateénych inventurnich soupist,
inventurnich zapist a informace o vicch inventarizaénich a zictovatelnych inventarizacnich
rozdilech.

Inventarizaéni zprava bude obsahoval komentdic a vhodnoceni priib¢hu inventarizace,
komentafe k rozdildm, podnétim a 7ji§iéni inventarizaénich komisi a souhrnny pichled
provedenych inventur. Dale bude obsahovat srovnavaci tabulku v Urovni inventarizacnich
polozek, viech pouZitych u&td Gdtového rozvrhu véetné podrozvahy, pouZitych udetni
jednotkou v b&Zném obdobi, a to po zauétovani ziuctovatelnych rozdila.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

1. ‘Tato smérnicc nabyva u¢innosti schvalenim zastupitclstva obce
2. Dnem uginnosti této smérnice se ru$i Smérnice k provadéni inventarizace majctku

Prilohy:

1.
&

Plan inventur pro dany rok a uréeni inventérni komise pro inventarizaci majetku
Odpisovy plan



