Priloha €. 1 ke smérnici 2/2025




Ptiloha ¢islo 1

Ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, provadéci vyhlasky ¢. 270/2010 Sh.,

zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich predpisi o inventarizaci majetku a zavazki a
Smérnice o inventarizaci majetku zavazki Obce Prackovice nad Labem se stanovuje tento plian
inventur k provedeni Fadné inventarizace majetku a zavazki obce Prackovice nad Labem za
rok 2025.

I. UVODNIi USTANOVENI

1. Inventarizace veskerého majetku a zavazkl vlastnickych nebo jinych prav k majetku v ucetnictvi
mesta, bude provedena v souvislosti s fadnou tcetni zavérkou, bude ovéfeno, zda zjistény stav
skute¢n¢ odpovida stavu v Gcetnictvi, véetné spravného ocenéni.

2. Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, popiipadé¢ kombinaci obou
metod v zavislosti na druhu majetku a zavazki tak, aby byla moznost zji§téné stavy porovnat s
ucetnim stavem.

3. Za provedeni inventarizace a dodrzeni piislusnych ustanoveni zakont, provadécich vyhlasek a
smérnic odpovidaji pfedsedové dil¢ich inventarizacnich komisi, kazdy na svém svéfeném useku a
kazdy za svétenou oblast.

4. Clenové inventarizaénich komisi jsou povinni postupovat dle vyhlasky &. 270/2010 Sb.,

o inventarizaci majetku a zavazki a dle Smérnice o inventarizaci majetku

a zavazkil obce Prackovice nad Labem. Za timto ti¢elem jsou povinni se s obéma piedpisy
seznamit. Ustiedni inventarizaéni komise je povinna seznamit s touto smérnici a zavaznymi
vzorovymi tiskopisy viechny &leny inventariza¢nich komisi do 31. 12. 2025. Clenové
inventarizacnich komisi vCetné piedsedl se zii¢astni proskoleni k provadéni inventarizace dne

17. 12. 2025 na OU Prackovice nad Labem v 15:30 hodin a svoji uéast potvrdi na prezenéni listiné

ucastnikt proskoleni.

5. Pfi inventarizaci se postupuje podle schvalené¢ Smérnice k provadéni inventarizaci majetku a
zéavazku ¢islo 2/2025 Obce Prackovice nad Labem ze dne 30.10.2025, usneseni 5/2025 bod 5.

1. TERMINY
Zahajeni ¢innosti inventurnich komisi pro inventarizacni polozky uvedené v ptiloze
¢. 1 a 2 planu inventur je ke dni 31.12. 2025 a ukonceni jejich Cinnosti je ke dni 20.1.2026.

e [ etapa inventarizace je provadéna ke dni 31.12.2025
ato od 31.12. 2025 - 20.1.2026
[}
I. etapa
1. Prvotni inventury hmotného majetku pro inventariza¢ni polozky (seznam inventurnich soupisi)
uvedené v pfiloze €. 1 planu inventur budou zahajeny dne 31.12.2025
a ukonceny dne 18.01.2026 Tyka se DIK ¢. 1.
HIK je po ukonceni 1. etapy inventarizace povinna sepsat Inventariza¢ni zpravu z I. etapy a to
nejpozdéji do 26.01.2026.

I1. etapa
1. Inventury pro inventariza¢ni polozky uvedené v piiloze ¢. 2 budou zahajeny 02. 01. 2026. Tyto

inventury jsou povazovany za inventury sestavené ke konci rozvahového dne. Jedna se o
provedeni pfevazné dokladovych inventur. Zpracovani soupisti bude ukonceno dne 26. 01.2026.
Tyka se DIK €. 1.

2. Veskeré inventarizacni a zic¢tovatelné inventarizacni rozdily musi byt prouctovany nejpozdéji k
datu zpracovani ucetni zaverky.
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3. Inventarizacni zprava musi byt zpracovana do 28. 01. 2026.
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4. Za inventarizaci majetku na uctu 903 (Svéteny majetek PO obce), odpovidaji feditelé vSech
ptispévkovych organizaci Obce Prackovice nad Labem. Periodickou inventuru svéfeného majetku
a majetku nabytého pro svého zfizovatele, predlozi feditel
do 26. 01. 2026 v jedné kopii. Na kazdou inventariza¢ni polozku v ¢lenéni minimaln¢€ na
syntetické ucty musi byt zpracovan jeden inventurni soupis, v ptipadé hmotného majetku bude
ptilohou dodate¢ného inventurniho soupisu.

III. POVINNOSTI DALSICH OSOB

Uklada se:

1. vSem utvarum obce Prackovice nad Labem
vytvofit podminky pro provedeni inventarizace majetku a zavazkl na svych usecich dle
stanoveného ¢asového harmonogramu,
umoznit praci v inventariza¢nich komisich jmenovanym zaméstnanctim, zabezpecit predani
prevodek vseho majetku ve svéfenych prostorach a spravovanych tsecich ekonomickému odboru
k provedeni definitivnich zmén v evidenci majetku nejpozdeji do 28. 12. 2024
zabezpecit, aby v terminu 28. 12.2025 — 31. 01 2026 nebyly provadény zadné prevody majetku v
jednotlivych mistnostech.

2. Jednotlivym  zaméstnancim a vedoucim piedloZzit HIK podklady pro provedeni
inventarizace majetku a zavazka nasledovné:

a) asistentka starostky
inventurni soupisy zasob (kancelarsky material, material pro vypocetni techniku) bez
vyznaceni mnozstvi k 31. 12. 2025, termin 05. 01. 2026,

b) starosta
zabezpeci original vypis z katastru nemovitosti (pozemky, budovy a stavby)
k 31. 12. 2025, termin 6. 1. 2026.

¢) hlavni Gcetni ekonomického odboru, na kterych vznikaji pohledavky k uctu 315 a 311
podklady pro pohledavky, zavazky, ostatni majetek pro dokladovou inventuru dle jednotlivych
uctd k 31. 12. 2025 nejpozdéji do 26. 01. 2026.
soupis nedokoncenych investic (pofizeni dlouhodobého majetku) pro potieby inventarizace k
31. 12. 2025 do 26. 01. 2026.

d) Reditelk(a) MS odboru $kolstvi
zabezpecit u piispévkovych organizaci Obce Prackovice nad Labem predlozeni vysledkt
inventarizace majetku vymezeného ve zfizovacich listinach k 31. 12. 2025
ekonomickému odboru po ukonceni ucetniho obdobi nejpozdéji do 26. 01. 2026.

e) likvida¢ni komisi
zpracovat a predlozit likvida¢ni protokoly majetku ekonomickému odboru
k zauctovani nejpozdéji do 31. 12. 2025, resp. do 03. 01. 2026.

IV. Jmenovani komisi
1. K zajisténi inventarizace pro rok 2024 se zfizuji tyto inventariza¢ni komise ve sloZeni:

Hlavni inventariza¢ni komise ,.,HIK*:

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda HIK Katetina Sebova
Clen HIK Bc. Andrea Honova
Clen HIK Michal Lupinek
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UIK provede inventarizaci majetku zati¢tovaného na iétech:
012 — Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 — Software

014 — Ocenitelna prava

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

051 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
021 — Stavby

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 — Péstitelské celky trvalych porostti

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 — Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 — Pozemky

032 — Kulturni ptedméty

042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

052 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
112 — Material na skladé

121 — Nedokoncena vyroba

122 — Polotovary vlastni vyroby

123 — Vyrobky

131 — Zbozi na skladé

139 — Ostatni zasoby

241 — Bézny ucet

261 — Pokladna

263 — Ceniny

311 — Odbératelé

321 — Dodavatelé

Diléi inventarizacni komise ¢.1

Piredmét inventarizace: Materska Skola Prackovice nad Labem
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Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK ¢€. 1 Hana Kocova

Clen DIK €. 1 Jana BartoSova

Clen DIK ¢&. 1 Natalia Hauserova

013 - Software

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
Majetek evidovany v podrozvaze

112 — Material na skladé (potraviny)

261 — Pokladna

262 — Penize na cesté

263 — Ceniny

949 — Ostatni kratkodoba podminéna aktiva
Odborné knihy

Dil¢i inventariza¢ni komise ¢.2

Predmét inventarizace: Knihovna Litochovice

Funkce: Jméno zaméstnance:
Piedseda DIK ¢&. 3 Anna Buficova
Clen DIK ¢&. 3 Jana Legierski BernaSkova

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
Majetek evidovany v podrozvaze
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Dil¢i inventariza¢ni komise ¢.3
Predmét inventarizace: Keramicky krouzek, knihovna Prackovice nad Labem

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK ¢. 4 Jana Legierski BernaSkova
Clen DIK ¢&. 4 Anna Bufi¢ova

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
Majetek evidovany v podrozvaze

Diléi inventariza¢ni komise ¢.4

Predmét inventarizace: Sklady OU, stanice éOV,

Funkce: Jméno zaméstnance:
Piedseda DIK ¢. 5 Radek Stvan
Clen DIK &. 5 Vaclav Dédina

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
Majetek evidovany v podrozvaze

Dilé¢i inventariza¢ni komise ¢.5
Predmét inventarizace: Obecni irFad, silni¢ni znac¢eni, pozemky, budovy, hasici pristroje,
Kulturni diim Litochovice a byty, tj sokol.

Funkce: Jméno zaméstnance:
Piedseda DIK ¢&. 6 Katefina Sebova
Clen DIK &. 6 Katefina Dbal4 Syslové

013 - Software

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek

021 - budovy

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
Majetek evidovany v podrozvaze

112 — Material na skladé

261 — Pokladna

262 — Penize na cest¢

263 — Ceniny

949 — Ostatni kratkodoba podminéna aktiva

Dil¢i inventariza¢ni komise ¢.6

Predmét inventarizace: PoZarni zbrojnice.

Funkce: Jméno zaméstnance:
Ptedseda DIK €. 7 Michal Lupinek
Clen DIK &. 7 Bc. Andrea Honova

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
Majetek evidovany v podrozvaze
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Priloha planu inventur €. 2

Seznam inventurnich soupist - inventarizaéni polozky ostatni

. Inventurni Dodatecny
SuU Text I invent. soupis | DIK €.
soupis €. &
Inventarizace majetku Obce Prackovice nad Labem - Il. etapa
013 | Software A.l.2 A.l.2 5
018 | Drobny dlouhodoby nehmotny majetek A. L 5. A.l 5. 5
019 | Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek A.l 6. A.l. 6 5
021 | Budovy a stavby A.ll 3. A.ll 3. 6
031 | Pozemky Al 1. A1l 1. 6
041 | Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek A L7 A L7 5
042 | Nedokoncéeny dlouhodoby hmotny majetek A. Il 8. A.ll 8. 7
061 | Majetkové ucasti v osobach s rozhod. Vlivem A .1 A L1 8
062 | Majetkové ucasti v osobach s podstat. Vlivem A.lll. 2. A.lll. 2. 8
069 | Ostatni dlouhodoby finanéni majetek Al 7. Al 7. 8
111 | Pofizeni materialu B.I.1. B.I. 1. 8
112 | Material na skladé B. Il 2. B. Il 2. 5,10
Materiél na skladé (AU - 001) B.1.2.-10 B.1.2.-10 10
Materiél na skladé (AU - 002 + 003) B.l.2.-5 B.l.2.-5 5
119 | Material na cesté B. . 3. B. 1. 3. 8
231 | Zakladni bézny uéet USC B. IV. 11. B. IV. 11. 8
236 | Bézné uéty fondu USC B. IV. 12. B. IV.12. 8
241 | Bézné ucty B.IV. 9. B. IV. 9. 8
245 | Jiné bézné ucty B. IV. 5. B. IV. 5. 8
261 | Pokladna B. IV. 17. B. IV. 17. 10
262 | Penize na cesté B. IV. 16. B. IV. 16. 10
263 | Ceniny B. IV. 15. B. IV. 15. 10
311 | Odbératelé B.Il. 1. B. Il 1. 9
314 | Kratkodobé poskytnuté zalohy B. Il. 4. B. Il 4. 8
315 | Jiné pohledavky z hlavni éinnosti B. Il. 5. B. Il 5. 9
321 | Dodavatelé D. IV. 5. D. IV. 5. 8
324 | Kratkodobé prijaté zalohy D. IV. 8. D. IV. 8. 8
325 | Zavazky z délené spravy a kauci D. IV. 9. D.IV.9. 8
331 | Zaméstnanci D. IV. 14. D. IV. 14. 8
335 | Pohledavky za zaméstnanci B.Il. 10. B. 1. 10. 8
336 | Zaétovani s institucemi SZ a ZP D. IV. 16. D. IV. 16. 8
341 | Dan z pfijmu D. IV. 17. D. IV. 17. 8
;342 | Jiné primé dané D. IV. 18. D. IV. 18. 8
343 | Dan z pridané hodnoty D. IV. 19. D. IV. 19. 8
346 | Pohledavky za ustiedni rozpodéty B.Il. 16. B.1l. 16 8
348 | Pohledavky za uzemni rozpodéty B.Il. 17. B.Il. 17. 8
374 | Prijaté zalohy na transfery D. IV. 30. D. IV. 30. 8
377 | Ostatni kratkodobé pohledavky B. Il. 28. B. Il. 28. 8
378 | Ostatni kratkodobé zavazky D. IV. 34. D. IV. 34. 8
381 | Naklady pristich obdobi B. Il. 25. B. Il. 25. 8
383 | Vydaje pristich obdobi D. IV. 31. D. IV. 31. 8
384 | Vynosy pristich obdobi D. IV. 32. D. IV. 32. 8
385 | Prijmy pristich obdobi B. Il. 26. B. Il. 26. 8
388 | Dohadné ucty aktivni B. Il. 27. B. Il. 27. 8
389 | Dohadné uéty pasivni D. IV. 33. D. IV. 33. 8
401 | Jméni uéetni jednotky C.L.1. C.LL1. 8
403 | Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku C.L3. C.L3. 8
406 | Ocenovaci rozdily pfi zméné metody C.L.6. C.L.6. 8
407 | Jiné ocenovaci rozdily C.L.7. C.L.7. 8
419 | Ostatni fondy C.I. 6. C.I. 6. 8
431 | Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni C.Il. 2. C. . 2. 8

6




432

Nerozdéleni zisk, ztrata minulych let
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C. Il 3.

451

Dlouhodobé uvéry

D. lil. 1.

455

Dlouhodobé prijaté zalohy

D. Il 5.

459

Ostatni dlouhodobé zavazky

469

Ostatni dlouhodobé pohledavky

<

493

Vysledek hospodareni bézného ucetniho obdobi

901

Jiny drobny dlouhodoby nhehmotny majetek

903

Ostatni majetek
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