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OBEC PRACKQVICE NAD LABEM
Clanek 1

’ Uvodni ustanoveni

Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazkd Obce Prackovice nad
Labem (,,Smérnice®) je stanovit jednotné zasady a postupy pro provadéni inventarizace
majetku a zdvazkt Obce Prackovice nad Labem.

Inventarizace majetku a zivazki bude provedena v souladu s ustanovenimi zikona
¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich pfedpisi, a v souladu s vyhlaskou
¢.410/2009 Sb., kterou se provadé&ji nékterd ustanoveni zdkona &. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdgjSich pfedpisd, pro nékteré vybrané udetni jednotky, ve znéni
pozdé&jsich predpist, a Ceskymi tidetnimi standardy &.701 aZ &.708, a v souladu s vyhlaskou
270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazk.

. Tato Smérnice upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavazkd, jinych aktiv

a jinych pasiv (vlastnich zdroju a rezerv), podrozvahovych G&ta a ostatni evidence.

Inventarizace majetku a zdvazkl se provadi k okamziku, ke kterému se sestavuje fadna
ufetni zavérka. V piipad€ fadné inventarizace je timto dnem 31. 12. daného kalendafniho
roku. Inventury jednotlivych druh majetku a zavazkl se provadi v terminech uvedenych
v ,,Planu inventur. V ostatnich p¥ipadech, kdy je nutno neéekané& ovéfit stav majetku
a zavazkl, se provede mimoradnd inventarizace. R4dnou i mimo¥adnou inventarizaci
vyhlaSuje Zastupitelstvo obce Prackovice nad Labem.

Clanek 2
Cil a obsah inventarizace

Inventarizaci majetku a zavazki obce se zjistuje:

- prukaznost ucetnictvi — vztah uCetnictvi ke zjist€nému stavu,
- ovéfeni skuteéného stavu na stav ucetni,

- ocenéni inventarizaéni polozky,

- existence majetku nebo zavazku,

- spravnost vedeni evidence a tiplné dokumentace,

- technicky stav majetku,

- ochrana majetku,

- odpovédnost za svéfeny majetek.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Pro tcely této Smérnice se rozumi:

1.

2.

Inventura — zji§téni skute¢nych stavii majetku a zavazku.

Inventarizace — porovnani zjisténych skute¢nych stavii majetku a zévazkd na stavy uctd
k 31. 12. bézného roku.

Inventarizaéni polozka — majetek, zavazky, jind aktiva a jind pasiva, na zaklad¢ kterych
muze byt vyhotovovan inventurni soupis nebo dodateény inventurni soupis. Oznacovani
téchto soupisi je podle Smémé uétové osnovy a Uétového rozvrhu provadéno
syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi G¢ty.
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4. Cést inventarizaéni polozky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné poloZky
k jednotlivym pohleddvkam, jednotlivé zavazky a dal$i skuteénosti, které 1ze samostatng
zjistovat v rdmci inventarizaéni poloZKy.

5. InventarizaCni identifikdtor — oznaCeni &asti inventarizované polozky, jednotlivé véci
a souboru majetku, které zajisti jejich jednozna&né uréeni (CI. 5.1. a 5.2. této Smérnice).

6. Inventura — ¢innosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné pro
vyhotoveni inventurnich soupisti k 31.12.2021.

7. Inventurni soupis — je prikazny uCetni zdznam, ktery musi obsahovat skute¢nosti uvedené
v § 30 odst. 2 zdkona o Gletnictvi a provadéci vyhlaskou doplnéné v § 8 (viz Clanek 6 této
Smé&rnice®).

8. InventarizaCni evidence — Pomocna evidence, inventurni evidence a jina evidence.

a) Pomocné evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné ucetni zaznamy, které jsou
vyuZitelné pii zjistovani skuteénych stavi inventarizalnich poloZek a jejich &asti,
(Napt. karty majetku, kniha doslych faktur, centrdlni evidence smluv),

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné i€etni zdznamy nové vytvofené pii inventufe,
které nejsou inventurnim soupisem, dodateénym inventurnim soupisem,
inventurnim zapisem, inventarizani zpravou nebo inventurnim zavérem. (Napf.
ptevodky, pfecenéni, pfehledy, metodiky),

¢) Jinou evidenci — je organizovany soubor informaci o inventariza¢nich polozkach
a jejich Castech, ktery je veden mimo vybranou uéetni jednotku a ktery je nezbytny
pro zjisténi skute¢ného stavu inventarizaénich poloZek a jejich ¢asti. (Napt. vypisy z
listu vlastnictvi, ortofoto mapy).

9. Inventariza¢ni rozdil — rozdil mezi skutenym stavem a stavem v Gcetnictvi. Inventarizaéni
rozdily musi byt zuctovany do tuletniho obdobi, za které se inventarizaci oveétfuje stav
majetku a zdvazka.

a) Skutelny stav je niZ§i nez stav v udetnictvi a rozdil se oznaluje jako manko,
poptipad€ schodek u penéZnich hotovosti a cenin,
b) Skute¢ny stav je vyS$$i neZ stav v Getnictvi a rozdil se oznacuje jako piebytek.
10. Zuétovatelny rozdil — je rozdil zjistény pfi inventufe, ktery zahrnuje kromé piipadného
manka, schodku a piebytk zjist€ny rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zikona
o udetnictvi a rozdil, ktery se tyka jinych aktiv a jinych pasiv véetné skutecnosti
udtovanych na podrozvahovych uétech k zajisténi souladu s v€rnym obrazem ucetnictvi,
napf. rezervy, odpisy a opravné polozky.

11. Vybrany majetek — kulturni pamétky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy.
Ucetni jednotka inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek ticetni jednotky.
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Clanek 4
Inventarizacni éinnosti
Pfi inventarizaci zaji$t'uje vybrana G&etni jednotka Obec Prackovice nad Labem &innosti nutné

pro vyhotoveni inventurnich soupisti, dodatednych inventurnich soupist, inventurnich zépis,
inventurnich zaveéra a vyhotoveni dalSich souvisejicich ucetnich zaznamd.

1. Priprava inventarizace
Na piiprave inventarizace se podileji vSichni zaméstnanci tietni jednotky, zejména tim Ze:
a) kontroluji oznaceni majetku inventarizaénim identifikdtorem (nap¥. inventur. &islem),
b) zajistuji doklady k pfevodiim v rdmci a vné mésta (napt. pfevodky, pijemky, vydejky),
¢) kontroluji tiplnost t€etnich dokladd k dokladovym inventuram,
d) piipravuji podklady k ovéfeni stavu (napt. vypisy z LV, karty majetku),
e) podili se na dalSich pracich pro hladky prib&h inventur (napf. uklid, narovnani).
Na pfipraveé inventarizace (proskoleni, seznameni se s podklady pro inventarizaci) jsou povinni
ziCastnit se zaméstnanci jmenovani:
a) v ustiedni inventariza&ni komisi (,,UIK),
b) v dilé¢ich inventariza¢nich komisich (, DIK*).
2. Plan inventur

Utetni jednotka sestavuje plan inventur a stanovi postup p¥i jeho sestavovani.
Plan inventur obsahuje nejméné Gdaje o:

a) predpokladaném okamZiku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamZiku,
ke kterému se zjist'uji skute¢né stavy,

b) vzniku a zahajeni &innosti jednotlivych inventarizatnich komisi v ptipadé, Ze
tyto okamziky nejsou shodné s okamZikem zahajeni inventury, kterou inventarizaéni
komise provadi,

¢) ukonceni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v piipadé, Ze tento okamzik
neni shodny s okamzikem ukonéeni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi.

Soucasti planu inventur je seznam inventurnich soupisti ve vazb& na rozsah inventariza¢nich
poloZek. Znamena to, Ze budou v planu inventur uvedeny ty inventarizaéni poloZky ve smyslu
syntetickych uctt, na kterych byl v béZném roce zaznamenan obrat.

V ptipadé, Ze okamzik ukonéeni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pied koncem
rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdiivodnéni tohoto postupu
a popis ¢innosti, které se uskute¢ni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukonceni
fyzické inventury hmotného majetku, veetn€ popisu postupu pfi rozdilové inventuie.

V piipadé, Ze veskeré nebo nékteré Cinnosti provadéné pii inventarizaci jsou zajiStovany
prostiednictvim jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zaji$téni koordinace mezi méstem
a jinou osobou pii inventarizaci, napt. Pfispévkové organizace mésta.

Plan inventur bude sestaven vzdy do 30.11. b&ného roku, ke kterému se inventarizace provadi.

Odpovéednost za sestaveni ndvrhu planu inventur: - Uketni

Termin pfedani Zastupitelstvu obce: Nejblizsi zasedani po 30.11.
Odpovednost za schvaleni navrhu planu inventur: Zastupitelstvo obce

Termin schvéleni navrhu planu do: do konce listopadu
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SouCasti planu inventur bude jmenovéni &lentt hlavni inventariza®ni komise a dil&ich
inventariza¢nich komisi, véetné& podpisovych vzort jednotlivych &lend.

3. Inventariza¢ni komise

Inventarizani komise budou jmenovény zastupitelstvem obce. Inventarizaéni komise bude
nejmén€ dvouclenna. Clenem inventarizaéni komise u fyzickych i dokladovych inventur musi
byt vZdy osoba, kterd je prokolena a rozumi problematice. Pokud se jmenovany &len nemize

inventarizace ¢astnit, jmenuje starosta na zdkladé povéfeni zastupitelstva obce nahradniho
¢lena inventarizaéni komise.

Clenové DIK kontroluji majetek minimaln€ ve dvou osobach podle pfiloh inventurnich
soupisil. V' dané mistnosti zkontroluji fyzicky stav majetku s vypisem majetku z evidence
majetku. KaZdy zkontrolovany kus majetku zaskrtnou tuzkou (ne oby¢ejnou).

e Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dani polozka
nezaSkrtne.

e Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopie se do
piilohy soupisu. Déle DIK dohledava, zda je majetek jen chybn& umistén, nebo zda
nevzniklo nap¥. manko.

Pozadavky na znalosti inventariza¢nich komisi:

- znalost umisténi a vlastnosti &asti inventarizaénich polozek,

-  znalost oznaceni ¢asti inventariza¢nich poloZek identifikatory,

- znalost ocenéni Easti inventarizaénich poloZek,

- znalost piedpist k bezpec€nosti prace a hygienickych ptedpisi,

- znalost vnitropodnikovych inventarizaénich postupti, v&etné postupli k vypliiovani
tiskopist a ob&h dokladd,

-  znalost inventarizaéni vyhlasky, alespori zb&Zn4,

- znalost této smérnice a planu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventariza¢nich komisi:

Clenové komisi maji pravo na pristup k uetnim knihdm, Gi&tm a dokumenttim organizace za
obdobi b&Zného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni predpisy (ochrana
osobnich udaji, utajované skutecnosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provadéni
inventury nebo inventarizace nepfinosné, ptipadné ptedloZzeni dokumentli neni vhodné.
Ptipadné spory o ptedloZeni poZadovanych dokumentii rozhodne pfedseda HIK, popt. starosta
obce. Clenové inventarizanich komisi maji pravo na volny piistup do veSkerych prostor
a k veskerym aktivim organizace k ovéfeni fyzické existence pii dodrZeni bezpednostnich
a hygienickych pfedpisi.

a) Ustfedni inventariza&ni komise (, UIK%)
Ridi provedeni inventarizace majetku a zdvazki Obce Prackovice nad Labem, véetnd
prouctovani inventarizaCnich rozdili v souladu se zdkonem o uletnictvi a provadécimi
vyhlaskami k tomuto zakonu, v platném znéni.

Kompetence predsedy UIK a jejich jednotlivych &lend:
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Predseda UIK

fidi a organizuje proces inventarizace v souladu se zdkonem o Gletnictvi a provadécimi
vyhlaSkami k tomuto zakonu, v platném znéni a touto Smérnici, za Glelem dosaZeni
zékladniho cile inventarizace,

zadava tikoly &lentim UIK a ptedsedim DIK (popt. dalim zam&stnanctm, jimiZ byly
uloZeny konkrétni ukoly v procesu inventarizace Smérnici nebo Planem inventur)
a kontroluje jejich plnéni,

svolava v pravidelnych terminech za udasti &lentit UIK, ptedsedi DIK porady. Ugelem
téchto porad je konzultace postupti pfi provadéni jednotlivych krokil inventarizace
a predkladani provedenych inventariza¢nich praci,

fesi pfipadné rozdilové ndzory piedsedy a €lenti jednotlivych DIK, je povinen vydat
konkrétni a zdvazné stanovisko,
v pfipad¢ neplnéni kol a povinnosti je povinen stanovit napravnd opatieni, véetné
podani navrhli zaméstnavateli v piipad€, Ze pracovni tkoly vyplyvajici z uvedenych
predpisti nebudou fadné plnény,

piedseda UIK je povinen vSechny. vy$e uvedené ¢innosti provadét prub&zné a peclivé.

Clenové UIK

pozaduji vysvétleni a napravu ve vécech vyplyvajicich z této Smérnice a provadeéci
vyhlasky k inventarizaci od pfedsedu a ¢lenti DIK,

plni tkoly dle ptikazi predsedy UIK,

v ptipad€ zjisténi nedostatku pti provadéni inventarizace okamzit€¢ informuji predsedu
UIK za ucelem piijeti konkrétniho opatieni k odstranéni nedostatkd,

jsou povinni viechny vySe uvedené ¢innosti provadét pribeézné a peclivé.

b) Diléi inventariza¢ni komise (, DIK*)
Odpovida za provedeni inventarizace v matefské $kole Prackovice nad Labem a dodrZeni
ptislu$nych ustanoveni této smérnice, provadéci vyhlasky k inventarizaci a planu inventur.
Kazda DIK odpovida na svém svéfeném useku a kazdy za svou svéfenou oblast majetku a
zavazki. Dil¢i inventarizaéni komise pfedavaji hlavni inventariza¢ni komisi G¢etni jednotky
informace, které slouZi mimo jiné k vypracovani zavére¢né inventariza¢ni zpravy o prib¢hu
inventarizace. Soucasti zavére¢né inventarizaéni zpravy jsou i navrhovana opatfeni v oblasti
majetku a zdvazki uetni jednotky. i

Predseda DIK

organizuje provadéni inventur ve stanovaném rozsahu majetku a zévazkili v souladu s
touto smérnici, Planem inventur a dle konkrétnich pokyni predsedy HIK,

je zaroverti osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle §30 ZoU

zadava tikoly ¢lenim DIK a kontroluje jejich plnéni tak, aby byly v souladu s touto
smérnici, provadéci vyhlagkou, popt. pokyny predsedy UIK,

v ptipad® neplnéni tkold, popf. K odstranéni nedostatkti pii provadéni inventur
zjisténych jim osobnd nebo signalizované &lenem DIK, informuje piedsedu UIK za
uéelem pfijeti konkrétnich opatfeni k odstranéni nedostatkd,
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- vyZaduje soucinnosti od vSech zamé&stnancii odpov&dnych za majetek a zdvazky
podléhajici inventure,
. - Jepovinen viechny vySe uvedené &innosti provadét priib&zné a pedlive.
Clenové DIK

- plni tkoly dle ptikazii pfedsedy DIK,

- jsou zaroveti osobami odpovédnymi za zjistovani skuteénych stavi dle §30 ZoU
signalizuji pfedsedovi DIK jakékoli nedostatky, které by mohly mit vliv na #4dné
provedeni inventur,
jsou povinni vySe uvedené ¢innosti provadét prabézné a peclive.

¢) Odborné zajisténi inventariza¢nich ¢innosti a technické podminky

Pro odborné zaji$téni inventarizadnich &innosti budou zamé&stnanci, kteti se podileji na
pfimém zajiSténi inventarizace, proSkoleni ¢&leny HIK a budou mit k dispozici
dokumentace a vyznamné informace dle této Smérnice.

d) Ukast odpovédného zaméstnance:

Fyzické a dokladové inventury se musi zilastnit zamé&stnanec odpovédny za inventovany
majetek (ten, kdo majetek uziva). Jde-li o inventuru pfi zméné odpovédného zaméstnance,
musi se ji ztCastnit zamé&stnanec funkci odevzdavajici i zamé&stnanec funkci piejimajici. Pokud
se odpov€dny zaméstnanec nemlZe inventury uCastnit, nahrazuje jej vedouci piisluSného
utvaru.

e) Soucinnost

Zaméstnanci ucetni jednotky a vedouci zaméstnanci zfizovanych ucetnich jednotek, které
hospodaii se svéfenym majetkem udetni jednotky, jsou povinny poskytnout veskerou
potfebnou soudinnost k zajisténi inventarizaénich Cinnosti s pfihlédnutim k ochrané majetku
a utajovanych informaci. Odbory mésta, které metodicky vedou PO mésta, jsou povinny
informovat organizace o priib&hu inventur a jejich souéinnosti vyplyvajici z Planu inventur.

f) Pripojovani podpisovych ziznami

Dle podpisovych vzori, které jsou piilohou planu inventur, budou pfipojovany podpisové
zdznamy na inventurni soupisy, dodate¢né inventurni soupisy, k inventarizaéni zpravé
a pfipadné k ostatni inventariza¢ni evidenci. Osobou odpovédnou za provedeni inventur je
ptedseda DIK a osobou odpovédnou za provedeni inventarizace je piedseda HIK. Jejich
podpisové vzory jsou piiloZeny k Planu inventur.

g) Ovéiovaci dopisy pohledavek a zdvazkua

Ovéfovaci dopisy na zavazky nebudou zasilany dodavatelim, protoZe to neni v zdjmu ucetni
jednotky. Ovéfovaci dopisy na pohledavky budou zasilany jen v piipadé pohledavek po
splatnosti 30 a vice dni, a zaroveii, pokud souéet pohledavek za timto dluznikem pifesahuje
hodnotu 30 000,00 K&. Ov&fovaci dopisy budou odeslany do 20. 12. béZného roku a za jejich
rozeslani jsou odpovédni vSichni jednotlivi spravci pohledavek. Oveéteni pohledavek a zavazkh
v reZzimu transferti bude provedeno v rdmci konsolidaénich piehledi.

h) Obé¢h dokladii k zaa&tovdni inventarizaénich rozdilda a ziltovatelnych
inventarizacnich rozdila

Na zaklad$ zépist v inventurnich soupisech, dle &l. 3 bod 11 - 12, vyhotovi UIK doklady k
prouctovani zuctovatelnych inventarizanich rozdild a piipadn€ zaznamend informace
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o nevypoiadanych inventarizaénich rozdilech k uvedeni do souladu udetnictvi se skute&nosti.
Doklady musi byt pfedany k proudtovani nejpozd&ji k datu Gletni zavérky. Informace
o nevypotadanych inventarizaénich rozdilech bude uvedena v textové &asti idetni zavérky za
b&zné obdobi.

i) Postupy pro vyhodnoceni inventarizaéni zpravy

)]
Inventarizani zprdva bude vyhodnocena zastupitelstvem obce po  piedloZeni hlavni
inventariza¢ni zprdva o vysledcich inventarizace majetku obce k 31.12.2021.

Zastupitelstvu obce bude

4. Druhy inventarizaci
a) dle okamziku, kdy se provadi

Utetni jednotka provadi inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuje Ucetni zdvérku jak
fadnou nebo mimotédnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst. 1. zdkona
o ucetnictvi nazyva ,,periodickou inventarizaci“. Inventarizaci v souladu s § 29 odst. 2. zdkona
0 ucetnictvi ,,pribéZnou inventarizaci“ Obec Prackovice nad Labem

neprovadi.
b) dle zpisobu provadéni
- Fyzicka inventura:

Fyzickou inventurou se zjistuji skuteCné stavy majetku hmotné povahy, poptipadé
nehmotné povahy, ale pouze tehdy, kdy to pfipousti jejich povaha. Jedna se tedy predevsim
o hmotné prostfedky, napf. inventa¥, materidl na sklad€, pokladni hotovost, stroje
a zafizeni, budovy a stavby, popf. pozemky. Skutené stavy se pti fyzické inventuie zjist'uji
prepotenim, pfevaZenim, pfemefenim.

- Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou se zjiStuji skutené stavy majetku a z&vazkG v piipadech, kdy
povaha pfedmétu neumoziiuje provést fyzickou inventuru, napf. pohledavky, zavazky,
penézni zlstatky na bankovnich uétech, ¢asové rozliSeni. Dale se dokladovou inventurou
zjiStuje také skutecny stav majetku hmotné povahy, u n€hoz jiny zplsob inventury neni
mozny vzhledem k mistu, kde se v dob& provadéni inventury tento majetek nachazi, napi.
stroje a invental v opravné. Podstata dokladové inventury spoliva v tom, Ze se pii ni
skuteény stav pfislusného druhu majetku a zévazkl zjistuje, ovéfuje ¢i prokazuje jen
pomoci riznych pisemnosti, napt. tietnich dokladd, listin, spisti a smluv.
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Clanek 5
Dalsi inventarizaéni ¢innosti
1. Inventarizaéni identifikator

Jednd se o oznaceni ¢4sti inventarizaéni polozky nebo v p¥ipadé vybraného majetku jednotlivé
véci a souboru majetku, které zajistuje jejich jednoznané urleni. Inventarizadnim
identifikdtorem u hmotného majetku miZe byt napf. inventdrni nebo vyrobni &islo, popis
majetku, apod. Inventarizaénim identifikdtorem. u pohleddvek, zdvazkii a v piipadé
nehmotného majetku nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizualné zjistit jejich
fyzickou existenci, miize jako identifikdtor slouZit &islo pfijaté nebo vydané faktury, &islo
interniho dokladu, ¢islo smlouvy, apod.
2. Seznam inventariza¢nich identifikatora
Seznam inventarizaCnich identifikdtori bude archivovan s inventarizani evidenci.
Tento seznam tvoii predevsim:
- seznam inventdrnich &isel evidence majetku, evidenénich ¢&isel skladové evidence,

- seznam pouZitych cisel dokladi v jednotlivych dokladovych fadach na zakladé
schvalenych fad Gcetnich dokladd,

- seznam jednoznaénych popisi slouzici k jednozna¢nému uréeni majetku u C&ésti
inventarizaCnich poloZek, kde nelze vyuZit vySe uvedené oznaceni.

Clanek 6

Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis
I. Inventurnisoupis a dodatecny inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:

a) uctové skupiny,
b) seskupeni inventariza¢nich poloZek,

¢) nebo jednotlivé inventariza¢ni poloZky.

II. Inventurni soupisy a dodateéné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k predmétu

ucetnictvi:

a) identifika¢ni ¢islo vybrané ucetni jednotky,

b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 véetné &iselného a slovniho znaceni podle smérné
uctové osnovy,

¢) zpusob zjistovani skutecnych stavi,

d) seznam ptiloh inventurniho soupisu,

€) inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku, zavazki, jinych aktiv a
jinych pasiv uvedenych v piislu$ném inventurnim soupisu,

f) v pfipadé rozdilti zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které
nelze odstranit do okamzZiku ukonéeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse
pohledavek a zdvazkili, obsahuje informaci o této skuteénosti, pokud neni uvedena v
pfiloze.
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III.
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a)
b)

©)
d)

e)

OBEC PRACKOVICE NAD LABEM

okamzik zahéjeni, okamzZik ukon&eni inventury a ke kterému se zjist'uji skuteéné stavy,
jména osob, které jsou &leny inventarizaéni komise,

podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjisténi skutednosti a podpisovy zdznam osoby
odpovédné za provedeni inventarizace s uvedenim okamZiku piipojeni podpisového
zaznamu,

pocet stran inventurniho soupisu.

Piiloha inventurniho soupisu obsahuje alespoii:

seznam vSech inventarizaCnich evidenci, které byly vyuZity pfi zjisfovani skuteénych
stavd,

zpusob stanoveni ocenéni zuétovatelnych rozdild,

v piipadé pohledavek a zavazkd uvedeni zplsobu, jak byly pfi inventufe vyuZzity
pomocné evidence,

v ptipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrand Gletni jednotka udtovat,
uvedeni zpisobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech
uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

Priloha dodate¢ného inventurniho soupisu obsahuje alespon:
ptislu$ny inventurni soupis,

seznam vSech inventariza¢nich evidenci, které byly vyuZity pii zjistovani skutenych
stavi,

zpusob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdild,

v ptipadé pohledavek a zdvazkd uvedeni zpisobu, jak byly pfi inventufe vyuZity
pomocné evidence,

v pfipadé¢ nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrand ucetni jednotka udtovat,
uvedeni zpusobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o té€chto nemovitostech
uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

Clanek 7
Inventarizacni zprava

Inventarizaéni zpradvou se rozumi shrnuti v§ech podstatnych skute¢nosti o vSech provedenych
inventurach, véetné seznamu vSech inventurnich soupisii, dodateénych inventurnich soupist,
inventurnich zapisi a informace o vSech inventarizanich a zuétovatelnych inventariza¢nich
rozdilech.

Inventarizaéni zprdva bude obsahovat komentafe a zhodnoceni prib&hu inventarizace,
komentafe k rozdilim, podnétim a zjist€ni inventarizaénich komisi a souhrnny pichled
provedenych inventur. Déle bude obsahovat srovnavaci tabulku v urovni inventariza¢nich
poloZek, vSech pouzitych uéth uctového rozvrhu véetné podrozvahy, pouzitych ucetni
jednotkou v béZném obdobi, a to po zatctovani zGétovatelnych rozdild.

12



OBEC PRACKOICE NAD LABEM

Clanek 8

_ Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice nabyva G¢innosti schvalenim zastupitelstva obce
2. Dnem uCinnosti této smérnice se ru$i Smérmice k provadéni inventarizace majetku

Prilohy:

1. Plan inventur pro dany rok a ureni inventarni komise pro inventarizaci majetku
2. Odpisovy plan

Wen. o° #/2027 ze cne 25772027

-

v v/ g
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